
Benutzungsordnung 

Lehr- und Lernmittelsammlung am FGM  
(Stand: Schuljahr 2023/2024) 

 

 

 

Liebe Eltern und SchülerInnen, 

 

damit alle SchülerInnen lange Freude an den Büchern haben können, gilt folgende Benutzungsordnung 

für die Lehr- und Lernmittelsammlung am FGM: 

 

Die SchülerInnen verpflichten sich, 

 die Bücher sorgfältig zu behandeln und vor Beschädigungen zu bewahren. Es darf nicht in die 

Bücher geschrieben oder etwas markiert werden. 

 die Bücher direkt (innerhalb der ersten Woche) nach Erhalt mit einem Schutzumschlag zu 

versehen. Es ist darauf zu achten, dass der Schutzumschlag das Buch nicht beschädigt und 

wieder entfernt werden kann. Es darf keine Selbstklebefolie oder Klebeband verwendet 

werden. 

 den Benutzernamen und das Schuljahr unmittelbar nach Erhalt vorne im Buch einzutragen. 

 den eingeklebten Barcode nicht zu beschädigen, zu überkleben oder zu überschreiben.  

 

Für Schäden an den Büchern sowie Verluste, die während der Ausleihe entstehen, haftet der 

Benutzer/die Benutzerin. 

 Falls bereits beschädigte Bücher ausgeliehen werden und noch kein Vermerk/Stempel vorne 

im Buch vorhanden ist, meldet der Schüler oder die Schülerin den Schaden innerhalb der 

ersten Schulwoche nach der Ausgabe der Bücher beim Fachlehrer/bei der Fachlehrerin, 

der/die dies vorne nachtragen kann, mit Unterschrift und Datum. 

 Bei Verlust oder Beschädigung (Beispiele für Beschädigungen: herausgerissene oder zerrissene 

Buchseiten, Beschriftungen, Verschmutzungen, Wasserschäden etc.) ist das Buch 

grundsätzlich durch die Erziehungsberechtigten zu ersetzen. Hier kann auch ein gut erhaltenes 

gebrauchtes Exemplar als Ersatz dienen. 

 

 

 

 

 

 

Bitte abtrennen und dem Klassenlehrer abgeben 

 

Name des Kindes: ______________________________________ Klasse: ________ 

 

 

Die Benutzungsordnung ist für alle BenutzerInnen verbindlich. Mit Ihrer Unterschrift erkennen Sie als 

Erziehungsberechtigte die Bestimmungen an und erklären sich einverstanden, dass die 

personenbezogenen Daten (Vor- und Nachname) für die Abwicklung der Ausleihverbuchung 

elektronisch verarbeitet und gespeichert werden. 

 

 

 

__________________________________ ____________________________________ 
Ort, Datum Unterschrift Erziehungsberechtigte/r 

 

 

Hiermit nehme ich die Benutzungsordnung auch zur Kenntnis: _______________________________ 
 Unterschrift SchülerIn 


